Wydruki do poczytania. Jezeli drukujesz
dokumenty tylko po to, zeby je przeczyta¢
— przestan. Zamiast tego poczytaj z ekranu
komputera.

Zrezygnuj z faksu. Jezeli twoje biuro nadal z
nich korzysta, przestancie. To przestarzata
technologia. Wszystko, co moze by¢
przefaksowane, moze réwniez by¢ wystane
jako e-mail. Czasem wigze sie to ze
skanowaniem. ale da sie to zrobic.

Zamien papierowe formularze na formularze
internetowe. Niech ludzie logujq sie na
strone internetowa i w ten sposob
wypetniajg formularze. Nie dos¢, ze nie
bedzie juz potrzeby przepisywania ich do
komputera, to jeszcze oszczedzisz krocie
na drukowaniu i papierze.

Zaprzestan subskrypcji katalogow,
newsletterow i broszur, ktore otrzymujesz
pocztg w formie papierowej — te wszystkie
informacije sg na wyciagniecie reki w
internecie. Aby to zatatwi¢, powinien
wystarczy¢ jeden telefon do wkasciwej firmy.

Zrezygnuj z papierowych dokumentow.
Kiedys wszystko drukowatem i gromadzitem
w segregatory. Dzi$ trzymam wszystko w
postaci cyfrowej i po prostu korzystam z
wyszukiwarki.

Przestan wysyta¢ papierowe notatki i listy.
Réwniez, zaniechaj obrotu dokumentami w
papierowej formie. Poczta elektroniczna
doskonale to zastepuje.

Fakturuj cyfrowo. Taka ustuga oferowana
jest przez wiele serwisow internetowych
oraz aplikacji. @ Korzystaj z ptatnosci
elektronicznych. Czeki sg przestarzate i
jezeli z nich jeszcze korzystasz, przerzu¢
sie na PayPal i bankowo$¢ elektroniczna.

Zrezygnuj z magazynow i gazet. Jak wyzej,
materiaty w nich zawarte sg bardzo czesto
dostepne online.

Zaprzestan drukowania uméw. Zamiast tego
skorzystaj z podpisu elektronicznego lub
ustug firmy posredniczacej w zawieraniu
umow, np. Echosign.com.

To tylko kilka przyktadéw. Twoja sytuacja moze by¢ nieco inna, a trudno$¢ w przejsciu z papieru na format
cyfrowy bedzie zmieniaé sie od biura do biura. By¢ moze nie uda ci si¢ w petni wyeliminowa¢ papieru, ale

definitywnie mozesz zmniejszy¢ jego wykorzystanie.
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